國立臺灣藝術大學

福舟表演廳
場地設備租用規定

國立臺灣藝術大學中國音樂學系撰製
中華民國105年9月
一、演出場地使用
（一）演出用途收費標準                                         單位：新台幣（元）

	福舟表演廳
〈141座〉
	早

（08:00~12:00）
	午

（13:00~17:00）
	晚

（18:00~22:00）
	假日

（假日當天）

	中國音樂學系師生
	5,000元/場
	5,000元/場
	5,000元/場
	7,000元/場

	
	中國音樂學系師生指本校中國音樂學系專任老師及在籍學生。

	校內單位
	5,000元/場
	5,000元/場
	5,000元/場
	不開放

	
	校內單位指：

1.中國音樂學系兼任老師，且每年以申請1場為上限

2.校內各系所，並需以系所為單位申請，不開放個人申請，每年以申請2場為上限，且不得轉讓或累計。
3.在不影響教學狀況下，經簽奉核准，得因學校公務需求辦理借用，收費標準專案簽准。

	15天內申請
演出及加演
	15天內申請演出及加演者，該場次加收該場場租之50%。

	逾時使用
	逾時使用者，每半小時加收該場場租之50%（未滿半小時以半小時計）。
且演出節目不得超過晚間23：00 

	以上費用含：

一、每時段場地使用、前後台一般照明、空調。

二、後台配合事項：

   1.設備：舞台、燈光。
2.其他：化妝室（不含貴賓室）。

三、人力：1至 2人（包含燈光控制、舞監助理，本系得以視實際情況安排人力）。服務工作時間自觀眾開始入場（節目開演前30分鐘開始入場）起至節目演出結束止。


（二）預/排演，裝/拆台用途收費標準                             單位：新台幣（元）

	福舟表演廳
	早

（08:00~12:00）
	午

（13:00~17:00）
	晚

（18:00~22:00）
	假日
（假日當天）

	中國音樂學系師生
	2,000元/時段
	3,000元/時段

	校內單位
	2,500元/時段
	不開放

	預/排演
	裝/拆台用途之使用以當天為限，超過者，費率加倍計算。

	當日取消
	視同使用場地，收取實際使用費用。

	7天內申請或異動
	除場地實際使用費用外，另加收該租金10﹪為手續費。

	使用休息時間
	休息時間指12：00～13：00、17：00～18：00，500元/每小時

	佔（空）台
	500元/每時段

	以上費用含：

一、每時段場地使用、前後台一般照明、空調。

二、後台配合事項：

1.設備：舞台、燈光。
2. 其他：化妝室（不含貴賓室）。
三、人力：1至 2人（包含燈光控制、舞監助理，本系得視實際情況安排人力）。


*注意事項：
1.本系師生正常排演及演出場地費用合計後以8折優惠，本系應屆畢業生之畢業音樂會，以6折優惠。

2.使用時段之認定，由本系依實際使用狀況簽單確認定之。

3.使用休息時間之認定，以是否需動用後台人員或設備為基準。

4.申請單位如需於非租用時段內使用後台區，應事先經本系承辦人同意，並得視使用情況酌收該場地時段費之30%為清潔費。 

5.禁止申請單位人員擅入未租用時段之舞台區，否則視同違約。

6.本系不開放夜間(22：00~隔天08：00)裝台。

7.舉辦研討會、講座、大師班、開放彩排以及於彩排時進行全場錄影、錄音者用途者，視同正式演出，全額收費。同日有2場演出者，前場演出至遲應於下場節目開演前1.5小時結束。

8.親子節目至少應保留1次20分鐘或2次各15分鐘之中場休息。

9.申請單位如申請加演（含公開彩排），應經本系同意。

10.申請單位應依所租用時段繳費。但如申請單位未正式使用舞台，而舞台上已置有演出相關設施（如座椅或譜架等）佔台或申請單位不同意於該檔期內不使用之時段供其他單位使用，皆以佔（空）台之費用另外收費。
11.人力配置以本校工讀生依勞動部規定計費，若法規調漲工資則同步調漲，每一時段以4小時計，不足一時段以一時段計費。本校專職工作人員每小時200元計費，本校正常工作時間內不收費，超時工作時依實際工作時數收取費用。
12.本場地經核准使用後，即視為同意本場地現況及場地不確定瑕疵，不得異議。 
13.場地使用完畢需恢復原樣，所有張貼清除、花籃垃圾請全數帶走，演出團體負責人並會同本場地工作人員檢視，經清點確認後始可離去。

14.演出場地嚴禁攜帶危險物品、寵物，場內嚴禁吸菸、進食、亂丟垃圾。

15.有關場地佈置、接待由使用單位負責安排，並提前知會本系承辦人。

16.所定活動日期、時間，經繳款後不得更改，如有中途停止使用，原申請單位所繳場地使用費等概不與退還，並不得轉讓或遞補。

17.所定活動日期、時間，若遇不可抗拒之天災，經政府公告停止活動，該日相同活動可展延一次，其日期時間需與本系承辦人協調後擇期舉行，所繳交之費用不得要求退還。
18.場地各項費用請於演出前14日至本校出納組繳納並將繳納收據交由本系承辦人影印備查，逾期未繳納費用或未將收據影印備查者視同放棄該租用時段。 

19.本要點如有未盡事宜，得依本校其他相關規定辦理。

〈三〉申請開放時間及流程
1.申請租借本廳請填具場地暨設備申請書〈附件1〉及活動企劃書〈附件2〉，並於本校正常工作時間送件申請。
2.本廳開放申請時間點如下，並於提出申請後1個月內繳交需附表件。
	開放申請時段
	租用時段

	每年3月份
	每年9月至隔年2月

	每年9月份
	每年3月至8月


3.本系應屆畢業生之畢業音樂會申請時間為每年11月份，其餘規定如上。
二、技術協調與後台注意事項
（一）確認裝台、彩排時段及其他技術需求：申請單位應於檔期首日14天前申請所需之設備，並派員與本系承辦人協調會商前後台工作之配合事宜。未經同意，不得擅自使用、搬動、加設、改裝、拆卸各項設備。
（二）申請單位應依實際需要自行負責提供具備基本劇場知識之後台工作人員，本系建議至少但不限於如下之項目，申請單位務必自行斟酌負責：

1.裝/拆台、設備搬運及復原清理工作。

2.演出執行、舞台監督、行政、翻譯人員。

未經同意，使用單位人員不得自行進入音響燈光控制室操作或逗留。
（三）申請單位於每日使用結束後須將借出之設備歸位及回復原狀，違反者本系得逕行僱請人員整理復原，申請單位應另支付場地復原費用3,000 元。如有任何毀損破壞，申請單位應另支付設備修復費用。
三、樂器租用
（一）收費標準                                             單位：新台幣（元） 

	鋼琴
	中國音樂學系師生校內演出
	中國音樂學系師生排練
	校內單位演出
	校內單位排練

	YAMAHA
	1000元/場
	500/時段
	2000元/日
	1000元/日


（二）申請流程

1.申請單位應於檔期首日14天前向本系申請，並經本系確認後定之。

2.檔期首日14天內申請者，逕洽本系承辦人。

（三）使用限制及注意事項
1.調音

(1)為顧及節目品質及觀眾權益，演出節目使用之樂器，申請單位均應於演出前進行調音，若因樂器未調音致影響演出品質或生任何消費糾紛，概由申請單位自行負責。

(2)為維持本系鋼琴之品質，租用部分樂器得由本系限定之功學社調音師調音。

(3)租用本系場地及樂器進行演出，應於租用時段內預留樂器調音時間。如申請單位於租用時段外進行相關調音作業，本系僅提供基本工作照明，若有特殊需求（如舞台燈光全亮），則視同租用該時段，另予計費。

(4)為使演出進行順利，本系建議申請單位商請調音師待命至節目結束，以處理樂器可能發生之突發狀況（如琴弦、琴槌斷裂... 等）。演出當中不論申請單位有無商請調音師待命，如遇樂器突發狀況，致影響節目之進行，或生任何消費糾紛，均由申請單位自行負責。

(5)租用本系鋼琴如因特殊需求必須調整鋼琴之音高（本系鋼琴之正常音高維持於442），申請單位須於當日演出完畢後請調音師將該琴音高調至正常音準，以備下一場選用該琴之單位能正常使用，逾時者本系即得逕行聘請調音師調音，由申請單位負擔該實際費用。

2.本系嚴格禁止調整音高外之整琴動作。若申請單位有此需求須於申請期限內向本系承辦人提出申請，經本系同意，由指定調音師執行，並由申請單位負擔該實際費用。 

3.申請單位因演出需要必須將鋼琴之琴蓋拆下者，應於演出完畢後負責將琴蓋完整復原，如因拆裝不慎致琴蓋面受損、琴蓋插梢扭曲或相關配件遺失者，申請單位須於3天（含例假日）內修復完成，逾時者本系即得逕行聘請專人修復，由申請單位負擔該實際費用。

4.本系樂器限用於本系之場地，並以演奏者為限。正式演出計價以同一申請案為收費依據，演出當日如非同一申請案則以「場次」計費。

四、後台其他空間租用
（一）化妝室個別收費標準                                        單位：新台幣（元）
	項目
	單位
	費用
	備註

	團體候演室
	時段
	2000元
	1.申請單位於租用檔期時段內得免費使用本系安排之後台化妝室，如需於非租用時段內使用則需另按收費標準計費。

2.貴賓室使用需提出申請，依使用規定收費。

3.使用時間不滿一時段者仍應依一時段計。

4.使用後未回復清潔，須支付清潔費用1,000 元/日。

	貴賓室
	時段
	4000元
	


（二）申請流程

1.申請單位應於檔期首日14天前向本系登錄詳細資料，並經本系確認後定之。

2.檔期首日14天內申請者，逕洽本系承辦人。
（三）使用限制及注意事項

1.化妝室（含貴賓室）當日為同一申請單位使用時，09：00 後始得進入使用；演出結束後，至多得延長1小時歸還，本系得視當日演出團體之需要分配。

2.化妝室僅供本系當日節目演出者使用。如當日同一演出場地有兩檔以上不同之申請單位，而每一演出單位均申請使用貴賓室者，經雙方確認後依演出場次時間（日間4小時，夜間5小時）為準分段使用。

五、前台佈置
（一）使用區域

福舟廳一樓靠美術系觀眾席入口範圍。

（二）使用限制及注意事項

1.本系不提供前台服務人員，如有售票或前台服務之需求，請由租用單位自行負責。

2.前台佈置不得影響本校及本系形象、觀眾進出場動線及不危害人員安全為原則。

3.若申請單位非該節目租用單位，請出具該節目租用單位同意書。

4.前台佈置展示須與該節目內容相關。 

5.為維護本系設施，前台佈置請勿使用任何鑽、釘之工具，勿使用雙面膠帶或其他無法清除之黏劑施作於本系之建築及設備之上。

6.為維護本系設施及人員安全，前台佈置請勿使用如金粉等粉末、煙霧(火)、汽球或爆裂物等道具。

7.前台佈置所用之花卉擺設，請依工作人員指示放置。

8.未事先申請或未經本系同意者，本系得隨時請求申請單位移除或逕代拆除、遷移，所需費用由申請單位負擔之。

9.如因違反上述使用事宜致使本校及本系形象、建物、設備、人員安全受損者，申請單位須負相關之民、刑事法律責任。
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