
博碩士論文繳交說明

國立臺灣藝術大學圖書館典閱組楊雅勛

TEL:22722181轉1702或1708
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電子論文審核通過後，才能列印

紙本論文，否則未通過審核會需

要重印紙本
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全校版授權書是由本系統審核通過後才能下載，

所以不需要放入電子檔，也不需要放入紙本論

文內，列印出來簽名後和紙本一同繳交至圖書

館櫃檯即可
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• 依序如下

• 書名頁、學位考試委員會審定書 、謝誌(選用)、摘要(含關鍵字)、

Abstract (含 keywords)、目次、表目錄(選用)、圖目錄(選用) 、論

文正文、參考文獻、附錄(選用) 。
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最後須合併為一個檔案且順過頁碼。
若不會編排不同形式的頁碼則請將檔案存成上面 4 個檔案。



應包含內容：

 學校全名

 學系碩士班或研究所 全名 (和審定書名稱一樣)

 學位級別

 論文中文題目

 論文英文題目

 指導教授姓名

 研究生姓名

 論文完成上傳年月
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書名頁

• 系所名稱、中英文論文名稱需與學位考試審定書完全相

符

• 校名用正體字的「臺」

• 英文字母大小寫與標點符號相同

• 出版年月:原則上採用實際完成年月（即論文上傳的年月）

• 不要有頁碼

• 書名頁要有浮水印
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補充說明:封面不要有浮水印,
而且封面不用放在電子檔裡
面



書名頁範例
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學位論文審定書(範例)11

請掃描放入書名頁的次頁

檢查口試委員､指導教授､所長(系主任)是否簽名



篇前頁碼(頁碼為羅馬數字)

• 謝誌(選用)

• 摘要及關鍵字

• Abstract及 keywords

• 目次

• 表目錄(選用)

• 圖目錄(選用)

• 譜例目錄(音樂與國樂相關系所選用)
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不要用附錄目錄(附錄一~直接放在附錄下面即可)



篇前頁碼(頁碼為羅馬數字)

• 謝誌(選用)

正文前頁碼編碼之起始頁（第Ｉ頁、第ｉ頁均可）

• 摘要及關鍵字(如果沒有謝誌,這就是第I頁)

• 摘要結束,至少空一行關鍵字

• Abstract及 keywords

• Abstract 結束,至少空一行keywords

關鍵字和keywords互為翻譯,數量一致
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篇前頁碼-目次頁

• 至少要有章和節的名稱與頁碼

• 參考文獻和附錄也都要標示頁碼

• 並請確認內文各章節標題、頁碼與目次相符
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篇前頁碼-表目錄與圖目錄

• 選用項目

• 表目錄與圖目錄不要接續在目次的附錄的下面,要另起

新頁

• 若有選用,也要標示頁碼

• 表、圖的標題要在同一頁

• 並請確認內文各表圖標題、頁碼與表次、圖次相符
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不要隨意加空白頁

無意義的空白頁請不要加

 例如:書名頁之後、全篇論文結束後、每節結束後、所有篇前部分(即無

頁碼和羅馬數字頁碼的部分)

例外:

1.正文開始之後各”章”的開始在基數頁(部分系所的規定)

2.為了內容的易讀性(圖片在左,文字說明在右)
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紙本列印--

篇前部分視需要請廠商列印單面;正文以後建議雙面列印
列印時也可以視需要加空白蝴蝶頁



正文(頁碼為阿拉伯數字)

• 請由第１頁開始編碼

• 第一章或緒論

• 每”章”均要另啟新頁，不可接續在前一章節之末

• 有修訂之標示（如紅字或其他顏色），若非必要，請修改為黑色字

• 請確認轉檔後格式是否正確，有無圖表不全或錯位之情形

• 參考文獻

• 附錄
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頁碼要接續結論,不可重新編碼



• 建議勿將個人資料或受訪者個資列於電子檔中，以免遭

有心人利用，造成日後困擾
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PDF 轉檔作業
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Office WORD (可另存或建立PDF檔)

Adobe Acrobat Pro DC(本簡報示範)

或Adobe Acrobat Pro 其他版本亦可

請備妥論文電子檔至裝設有上述（全

校授權版）軟體的電腦，進行轉檔：
 圖書館檢索區

 電算中心電腦教室
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如果家裡只有Acrobat 
Reader就無法進行以下合併
檔案與設定保全等工作



另存新檔的作法
 在word開啟欲轉檔的論文檔案。

 點選左上角的 Office 按鈕，再開啟 另

存新檔 功能。

 儲存文件的複本選擇 Adobe PDF。

 選擇PDF 檔案存放地點， 儲存 即可。
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 建立PDF文件的作法

 在word開啟欲轉檔的論
文檔案。

 於工作列中點選 檔案，
再開啟 儲存並傳送 功能。

 檔案類型選擇建立
PDF/XPS 文件，接著按下
建立PDF/XPS 按鈕。

 選擇PDF 檔案存放地點，
點選 發佈即可。
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合併檔案- 請先準備下面4個檔案

若會使用word編輯不同格式頁碼的話
,就可以省略合併檔案的步驟
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合併檔案--ACROBAT PRO DC做法1 24
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把所有要合併的檔案都新增在此，可用上移
下移的功能調整位置，確定無誤後合併檔案。
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1
2 3

若是先將全文先合
併成一個word檔才
轉檔，則可省略此
步驟

Adobe Acrobat X版

檔案的建立，點選合併檔案為一個PDF

出現新增檔案，把所有要合併的檔案都新增
在此，可用上移下移的功能調整位置，確定
無誤後合併檔案。



插入檔案--ACROBAT PRO DC做法27

如果原本就是1個完整的PDF檔,只是要插入審定書PDF檔時,
可用下面步驟插入檔案



下載浮水印

• 本校圖書館首頁 > 館藏查詢>學位論文>博碩士論文系統> 下載

區

• http://cloud.ncl.edu.tw/ntua/
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※上傳的檔案每頁都要有(除了審定書加不上去,可以不加)

※請依規定設定才會有正確的比例和位置

http://lib.ntua.edu.tw/mp.asp?mp=1
http://lib.ntua.edu.tw/np.asp?ctNode=238&mp=1


加浮水印1--ACROBAT PRO DC作法
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加浮水印2--ACROBAT PRO DC作法
30
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預設所有頁面,

但審定書的浮水印加不進去沒關係
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Adobe Acrobat X版



保全設定1—ACROBAT PRO DC作法33



保全設定2—ACROBAT PRO DC作法
34



35

要選高解析
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Adobe Acrobat X版



登入系統建檔及上傳說明

簡介

• 國立臺灣藝術大學博碩士論文系統 (以下簡稱本校論文系統)

• 臺灣博碩士論文加值系統 (以下簡稱國圖論文系統)

本校系統操作說明

• 下載區

• 申請建檔帳號

• 論文建檔與管理
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本校與國圖論文系統

本校博碩士論文系統(臺藝)

- 只能查到臺藝博碩士畢業生的論文

臺灣博碩士論文知識加值系統(國圖)

- 可查到全國博碩士畢業生的論文
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本校論文系統 – 只能查到本校的論文，其他項目皆與國圖系統相同39

檢索、查詢
1. 用關鍵字→縮小範圍+ 年

代+選博碩士等查詢
2. 用進階查詢
3. 您的論文審核通過後的隔

天，即可在此查到紀錄，
但電子全文需等本館與國
圖人工確認授權書開放時
間並掃描上傳至系統才會
依授權呈現

論文被點閱或下載的統計



國圖論文系統 – 可查到台灣各校的論文，功能多值得利用40

1. 查到的是各校的博
碩士論文，

2. 右邊的輸出管理提
供各種方式的輸出
選擇(自選書目欄位、

APA,MLA…格式,選Big5 
or UTF8碼)

1. 查詢結果分類and
主題知識地圖等皆
提供更多資訊

2. 申請加入免費會員，

可看已授權的全文



國圖論文系統
• 有關參考文獻若引用國內的學位論文,建議引用格式採用

「臺灣博碩士論文知識加值系統」之論文永久網址。
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本校系統操作說明
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HTTPS://CLOUD.NCL.EDU.TW/NTUA/
43

https://cloud.ncl.edu.tw/ntua/


• 必要下載項目：

• 博碩士論文繳交說明簡報檔

• 浮水印(105年12月啟用)

• 視需要下載:

• 國立臺灣藝術大學學位論文抽換申請書(odt)10805啟用

• 國家圖書館學位論文延後公開申請書(10805啟用)

• 國家圖書館學位論文公開閱覽及延後公開處理原則

• 國家圖書館學位論文抽換申請書(odt)10805啟用

44



申請建檔帳號
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申請建檔帳號1：進系統
46

2.
帳號:學號
密碼:用「校務系統密碼」或「身分證字號(英文字要大寫) 」

*無法成功申請帳密的話,請來電校內分機1702或直接到圖
書館櫃台洽詢

1. 點選申請建檔帳號



申請建檔帳號2：個人基本資料47

個人基本資料
• 輸入個人基本資料
• *為必填欄位
• mail信箱要填對，因各種通知信皆mail至此，請填寫常用信箱
• 送出審核後，請務必定期收信，以免耽誤離校時間
• (請留意垃圾信)

※請填寫畢業的學年度與學
期
 學年度與”學期”是否正

確(選錯需要整筆資料刪
掉重新建檔).

 8/1-1/31選第一學期;
 2/1-7/31是第二學期.
 不可選-暑期

中英文對照欄位,方便外籍生建檔

 請留意”系所名稱“是
否選對 (選錯需要整筆
資料刪掉重新建檔)

 以審定書上面的系所名
稱為準



申請建檔帳號3：得到建檔帳密48

得到建檔帳密，用上述其中一種方式即可建檔
 直接按開始建檔
 點選通知信(內有連結)登入建檔
 圖書館首頁→館藏查詢→學位論文→博碩士論文系統

→論文建檔與管理，則可選用開通的建檔帳密。

 帳號開通、論文送審、審核結果等
過程，都會有email通知(注意垃圾
信)

 點選信中所附臺灣論文系統連結(限
用此帳密)，登入後即可進行建檔、
修改、上傳檔案、印授權書等作業



論文建檔與管理(共STEPS1-4)
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從國圖(臺灣博碩士論文知識加值系統)登入
50

Email會直接link到臺灣博碩士論文
加值系統

用已核可的建檔帳密登入

授權書說明
授權書2張正本，都要交給臺藝大圖書館(由圖書館幫您寄一張給
國圖),未攜帶者請於檢索區列印後並由著作人親自簽名



從本校論文系統登入51

論文建檔與管理
用已核可的建檔帳密登入(複製+貼上，
比較不會輸入錯誤)
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STEP1論文建檔：基本資料53

點「新增資料」,會跳出一個新的
視窗,已新增過資料的話,會出
現「修改資料」,點選後一樣
會跳出新視窗
在新視窗 才能新增修改資料

可以切換
成英文版



STEP1論文建檔：基本資料頁

 外文姓名格式

 研究生、指導教授務必填寫

 舉例:SUN, KUO-CHIN（先姓後名，姓氏逗號後要空一格，名字之

間以"-" 相連）

 指導教授和口試委員的外文名字可查詢http://ndltd.ncl.edu.tw/cgi-

bin/gs32/gsweb.cgi?o=dwebmge

 論文中英文名稱

• 需與審定書、全文檔書名頁相同

• 包含標點符號均須一致
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基本資料建檔

1. 注意：範例上面有寫
的,都要填

2. 指導教授、口試委員、關
鍵字等，需要時可按增加

3.點資料存檔，若*未填系統

會提示
4.點資料暫存，無提示但資

料會暫存(不會檢查必備
欄) ，不能進行下一步驟

論文頁數:請輸入全文檔最後
一頁之頁碼。



STEP1論文建檔：基本資料頁
56

下面欄位是為了讓使用者可以更了解研究者與研究者相關研究,可
憑意願自由填寫



STEP1論文建檔：中外文摘要57

中外文摘要
• 複製摘要至表格→存檔

-中外文摘要即可
-不需重複輸入:論文名稱、「摘要」
二字及關鍵詞

• 按資料暫存→自動帶入目錄表格



STEP1論文建檔：目錄、參考文獻58

參考文獻
• 複製參考文獻(要完整,包含網路資料)

至表格→資料存檔
• 按確定→自動帶入下個步驟

目錄
• 複製目錄至表格→存檔
• -輸入之內容請與全文檔之目次相符，須包含

各章節標題和頁碼
• – 不需輸入表次與圖次
• 按確定→自動帶入參考文獻頁籤



STEP2 上傳全文59

點選上傳或刪除全文
上傳論文全文
• 檔案名稱：電子全文，不必更改
• 只接受上傳單一個PDF檔案(含書名頁、

目錄…至參考文獻、附錄等全部)＋浮水
印＋設定保全

• 否則一律審核不通過→退回
• 確定無誤→點選確定上傳



STEP2 上傳全文60

檔案大小決定上傳中時間
若有點慢，請耐心等待

1. 全文已上傳完成
2. 請檢查上傳的檔案→點電子全

文，確認是否傳對的檔案，是
否可正常開啟

設定論文開放時間



有申請專利嗎?

• 教育部於102年6月13日臺教高(二)字第1020077788號
函函轉102年5月2日經濟部智慧財產局「研商碩、博士
論文作為專利引證文件之公開日期認定機制會議」會議
決議略以，「如研究生申請延後公開電子全文，因摘要
可能足以揭露其主要技術內容，國家圖書館可隱藏摘要
及電子全文，僅顯示書目資料」，爰國家圖書館依前開
會議紀錄結論修正「學位論文公開閱覽及延後公開之處
理原則及方式說明」，以學位論文作為專利引證文件者，
暫不公開論文紙本及電子全文，並隱藏中英文論文摘要。

• 需隱藏完整書目者，需另提個案申請。請洽承辦人詢問
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STEP2 上傳全文：欲申請專利

 不申請專利的同學請不要點

 國家圖書館學位論文延後公開申
請書(10805啟用)

 本校博碩士系統> 下載區

 填寫完成並所有簽核後需掃描成
PDF →在此處上傳該PDF檔

 正本兩份要連同紙本論文一併繳交至本
館櫃台

62



欲申請專利等延後公開

下載並填寫國家圖書館學位論文延後公開申請書
經研究生及指導教授親筆簽名、學校認定或審議
單位章戳(所有口試委員親自簽名)，並檢附證明
文件，經由本館向國家圖書館提出申請，必要時
國圖得退回並請本館重新處理。

*這裡指的是因為專利等原因要延後公開紙本與電子檔的中英
文摘要才需要做的

*沒做這個部分的話,紙本和電子檔會依據新版學位授予法增修
重點(二)公開在國圖館內
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STEP2 上傳全文:全文檔授權
64

 非專屬授權，請依個人意願選填開放時間 ; 如因申請專利等因素須
暫緩公開者，建議選填五年後公開

 選擇其他，需敘明原因



STEP3送出審核65

 再次檢查STEP1每個頁籤資料是否完

整與正確

 再次開啟STEP2電子全文(是否上傳

正確檔案)

 點選送出審核→確定→會出現 已送出審核



STEP3 送出審核

 已送出審核卻發現需修改

• 圖書館尚未審核時，可自行取消審核

• 如經審核通過，便無法再自行變更任何內容。
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萬一審核通過後仍要修改…….

 不論是否畢業，需要更換電子檔或紙本，都是先聯絡本館

 尚未完成畢業離校手續,則可有一次機會免填申請書,撥分機1702要求「審核
退回」

 第二次要再修改論文檔案，請到下載區下載「國立臺灣藝術大學學位論文
抽換申請書(odt)」，研究生與指導教授需簽名

◦ 將申請書掃描傳送至傳送至 d10@mail.ntua.edu.tw，mail主旨
請寫：系所、姓名+論文電子檔變更申請；本館收到申請書
方會受理「審核退回」

• 收到「審核退回」通知信後， 自行登入系統修改，修改完成後，請務必點
選「Step3. 送出審核」，送出審核後，審核作業將重新依送審順序排隊

• 惟紙本論文若已送繳國圖，則需再下載「國家圖書館學位論文抽換申請書
(odt)10805啟用」並經本館核章後再自行攜帶申請書親自前往抽換，國圖規
定只能抽換紙本一次(108年規定)
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送出審核，
務必檢查



審核通過 通知信68

審核通過 通知信
提醒您要列印授權書

• 3個工作日內會收到通知信
• 除了通知信件，亦可自行登入系統查

看論文審核之進度
• 倘若遲遲未獲審核通過，煩請電洽校

內分機1702或1708。

收到「未通過通知」，修改後需重新排隊審核



審核未通過---修改資料

• 若需修改論文建檔資料，請點選「Step1. 論文建檔」，

• 再點選「修改資料」按鈕，方可進行修改

• 若須更換全文檔，請點選「Step2. 上傳論文」，再點

• 選「上傳或刪除全文」按鈕，進行更換。重新上傳

前

• 請再次確認是否設定保全

• 資料修改完成後，請務必點選「Step3. 送出審核」，

• 送出審核後，審核作業將重新起算一至三個工作天
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STEP4 列印授權書70

列印授權書
1.勾選授權選項→列印
2.會印出2張→簽妥後於辦離校時交1F櫃檯
3.一張由圖書館統一寄交國圖，一張圖書館會保存



紙本論文(顏色由各研究所自訂)

 封面(與書名頁內容相同，但不加浮水印)

 通過審核的完整電子檔案(有浮水印)

 封底(部分系所需要印字，依系所規定)

 書背：要印字

 包含學校系所、論文名稱、研究生姓名、年月

71



 因應學位授予法的修改

 申請專利需隠藏電子檔摘要全文等資料並延後公開者，請填

具「國家圖書館學位論文延後公開申請書」(下載區下載空白

表格)。 紙本共需計1式2份

 學校認定/審議單位章戳：需由口試委員(含指導教授)全數簽

名

 掃描上述檔案並上傳至Step2 上傳全文(欲申請專利)

 紙本1式2份連同紙本論文一併繳交

72



新版學位授予法增修重點(一)

第7、9條
「藝術類、應用科技類或體育運動類碩、博士班，
其學生碩、博士論文得以作品、成就證明連同書
面報告或以技術報告代替。

第16條
取得博士、碩士學位者，應將其取得學位之論文、
書面報告、技術報告或專業實務報告，經由學校
以文件、錄影帶、錄音帶、光碟或其他方式，連
同電子檔送國家圖書館及所屬學校圖書館保存之。
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新版學位授予法增修重點(二)

國家圖書館保存之博士、碩士論文、書面報
告、技術報告或專業實務報告，應提供公眾
於館內閱覽紙本，或透過獨立設備讀取電子
資料檔；經依著作權法規定授權，得為重製、
透過網路於館內或館外公開傳輸，或其他涉
及著作權之行為。但涉及機密、專利事項或
依法不得提供，並經學校認定者，得不予提
供或於一定期間內不為提供。
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新版學位授予法增修重點(三)

前二項圖書館之保存或提供，對各該博、
碩士論文、書面報告、技術報告或專業實
務報告之著作權不生影響。
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學位論文送存國家圖書館典藏作業要點

學位論文，如有書畫、模型、雕塑等立體
物件，應轉為圖檔；如有戲劇、音樂等表
演資料，應提供錄影、錄音檔，一併送存。

電子檔案格式

論文電子檔:可檢索之PDF

圖檔: jpg 或 tif

音訊檔: wav 或 mp3

視訊檔: avi 或 mov 或 wmv 或 mp4

程式執行檔: 可將多個檔案打包為壓縮檔(zip或7z)
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辦理畢業離校手續:圖書館1樓櫃台

紙本論文3冊(另依學位論文送存國家圖書館典藏作業要點,
創作與表演類型應繳交作品光碟3份)

光碟:封面不須特別去印刷或製作貼紙；請自行用光碟筆
或油性筆寫上姓名，系所，學號等資訊並放在光碟棉套內
（不建議硬殼裝）

 授權書(直式列印)（共2張，正本親自簽名，均不須裝訂
於論文內，一律繳交至本校圖書館。未攜帶或已郵寄，均
要補印後簽名現場繳交）

 本校授權書

 國圖授權書-半版廣告回信樣式

圖書歸還 罰款繳清
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論文審核暨收件時間

 電子論文審核時間

• 08 30 - 17 30

• 08 30 - 16 00 

圖書館將於3個工作日內完成審核！且基於資訊安全，避免個資被盜用，
系統已設定本館審核者必須在館內特定IP方可進行審核，所以敬請把握
時間完成論文！

 紙本論文收件時間(包含辦理畢業離校)

• 學期期間：週一至週五 08：30 - 21：30 ；
週六及週日 09：00 - 16：30

• 寒暑假期間：週一至週五 08 : 30 - 16：00 ；校定補上班日

 校定與國定假日不受理審核與收件
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完成論文了…

領畢業證書囉!
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Q &A
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申請建檔帳號後何時有效

 更換學年度則須重新申請！

◦ 例如:預計今年7月底前”完成”審核通過,無法及時完成.須延至下

個學年度時,管理端將會在9月時刪除舊帳號與裡面的資料。

 若申請建檔帳號時,｢系所或學年度或學期｣選錯,管理端

也是無法更改,必須將該帳號與整筆紀錄刪掉,所以請務

必確定後再建檔。如有以上錯誤必須電洽分機1702先

刪除舊帳號,申請新帳號,再開始建檔。
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萬一來不及上傳或繳交紙本論文…….

• 系統基於資訊安全，故無法在非學校IP範圍、非上班時間內審查，

請把握時間。

• 繳交論文電子檔與紙本3冊(創作與表演類型應繳交作品光碟3份)、

授權書2張、還書、繳清罰款，缺一則無法完成畢業離校程序喔！

82



論文著作權—非專屬授權

著作權：指因著作完成所生之著作人格權及
著作財產權。

由國圖上傳書目檔至NDLTD，將研究生學術研究成果向全球發
聲，取得學位認證和在國際領域取得更高的曝光率、知名度與
影響力。

藉由論文公開之機制，結合輿論共同發揮監督與保護力量。
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沒有ADOBE ACROBAT DC或PRO怎麼辦?

建議您確定word檔已修改完畢後，另存PDF 檔，帶著上

述等所有檔案，直接至圖書館使用Acrobat DC 或

Acrobat Pro

若要直接來圖書館使用，請預留至少半日的處理時間
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有問題時可以直接詢問圖書館櫃檯



因圖檔多，檔案太大(EX.100MB以上)，無法成
功網路上傳，再調整圖片格式設定
建議統一於論文完成後一起壓縮圖片並另存新檔
列印的版本請不要壓縮圖片以免圖片不清楚
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請先任選一個圖片
在圖片上按右鍵
設定圖片格式



• 有被退件的同學請再多看次這個簡報檔

• 電洽校內分機:1702或直接至圖書館1樓櫃檯詢問
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